
記　入　例

申請者

〒

〒

令和６年度コンベンション開催支援助成金交付要綱第３条の規定により、次のとおり申請します。

国際 ■全国 西日本 四国

中四国 持ちまわり開催 持ちまわり開催でない

学会・大会等 展示会・見本市等 文化・スポーツイベント等

企業研修等

内県外 人 （国外除く）

内国外  ヵ国 人 泊

　　　　　　　　　県外オンライン参加者　 人

収支予算書（第1-1号様式）

開催要項

県外参加者の県内延べ宿泊数202泊を予定している場合

200泊～299泊の計算式に該当するため

202泊×800円で161,000円となります。(千円未満は切捨て)

こちらにバス助成金 60,000円が加算されて

助成金の合計額は、221,000円となります。 1,000,000円

1,500,000円

2,000,000円

助成金額(千円未満は切り捨て)
県外参加者の

高知県内延べ宿泊数
開催支援助成金の計算方法　（大会・学会等の場合）

泊数×1,000円

泊数×900円

泊数×800円

泊数×700円

2,000泊以上

200泊～299泊

300泊～499泊

500泊～999泊

1,000泊以上

　E-MAIL：

令和６年度コンベンション開催支援助成金交付申請書

令和 〇 年○○月○○日

1,500泊以上

100泊～199泊

添付書類

（必須）

円

加算

国際会議

50泊～99泊

助成金申請額

閑散期 円

所在地
✕✕✕-✕✕✕✕

〇〇県〇〇市〇〇町△丁目□番地

代表者

職氏名
実行委員長　　〇〇　〇〇 印

公益財団法人高知県観光コンベンション協会

　会長　井上　浩之　様

大会規模

コンベンションの

種類

団体名 第○回　〇〇大会実行委員会 印

担当者氏名

連絡先

株式会社〇〇〇〇　　　〇〇　〇〇

✕✕✕-✕✕✕✕

〇〇県□□市△△町〇丁目△番地

TEL ***-***-**** FAX ***-***-****

開催場所 ＊＊＊＊＊＊ホテル

コンベンション名 第○回　〇〇大会

開催期間 令和 6 年 4 日 ～11 月 月 5 日11令和 6 年

エクスカーション(行程表等内容がわかるもの)

エクスカーションバス 2 台

泊数×600円

開催支援助成金申請額 161,000
円

合計

円

221,000

60,000 円

ハイブリッド会議 円

参加予定者数

参加予定者数 252 人 （現地参加者のみ）県外参加者の県内延べ宿泊数（予定）

200
202

2

(ハイブリット会議助成金申請時のみ記入)

運営事務局・運営受注者等の団
体名
及び担当者名を記入

コンベンションを開催する団体
名を記入

県外参加者の県内延べ宿泊数
（予定）を基に算出

※コンベンションの種類により
算出方法が異なるため、要綱を
確認のこと

学会・大会等の開催支援助成金
の計算方法は以下のとおり

代表者職は開催する団体での職
名（大会長・実行委員長等）を
記入

第１号様式

バスの台数を記



記　入　例

≪収入≫

金　額　（円）

221,000

（　　　　　　　　　　　）課より

（　　　　　　　　　　　）課より 337,000

自主財源

参加費 1,000,000

広告料 200,000

1,758,000

≪支出≫　予算額を概算でご記入ください。

金　額　（円）

700,000

224,000

18,000

219,000

180,000

60,000

1,401,000

357,000

1,758,000
※項目については自由に変更して下さい。

収入合計

項　　目

ハ

イ

ブ

リ
ッ

ド

会

議

経

費

助成対象経費【高知県内消費分】小計A

収支予算書

国県からの補助

市町村からの補助

その他の収入

項　　目

開催支援助成金申請額（千円未満切り捨て）

⑩

⑮

※国・市町村から補助がある場合は、当該補助要綱の写しを添付して下さい。

助成対象外経費【県外消費分】小計B

支出合計【A＋B】

助

成

対

象

経

費
【

高

知

県

内

消

費

分
】

⑪配信アカウント設定費

⑫映像・通信機材費

⑬音響機材費

⑭

①会場使用費

②会場設営費（備品・リース等）

③印刷費等

④レセプション費用

⑤講師、役員、派遣審判員等の宿泊費

⑥医師等報償費　※スポーツ大会のみ

⑦エクスカーションバス費用

⑧

⑨

第１－１号様式

項目の変更・追加可



記　入　例

申請者

〒

〒

変更収支予算書

県外参加者の県内延べ宿泊数が306泊に変更になる場合

300泊～499泊の計算式に該当

306泊×800円で275,000円となります。(千円未満は切捨て)

国外参加者6名×5,000円＝30,000円 【助成金申請額合計】

国際会議加算
参加者50名以上で、日本を含む3ヶ国以上の参加があ

る国際会議については、国外参加者1名につき5,000円

を加算

1,000泊以上 1,000,000円

1,500泊以上 1,500,000円

2,000泊以上 2,000,000円

変更 ・ 取消

２３高観コン第

県外参加者の

高知県内延べ宿泊数

担当者氏名

連絡先

株式会社□□□　　　〇〇　〇〇

✕✕✕-✕✕✕✕

開催支援助成金の計算方法　（大会・学会等の場合）

月

変更内容

国外からの参加国及び参加者が増えることが判明し、大会規模が国際

大会に該当するため。またそれに伴い延べ宿泊数が増え、助成金申請

額を増額するため。

理由

変更・取消の区分

交付決定番号

（変更前）

（変更後）

大会規模　全国　（国外参加者　1カ国　2名）

延べ宿泊数　202泊

助成申請額　221,000円

大会規模　国際　（国外参加者　3ヶ国　6名）

延べ宿泊数　306泊

助成申請額　365,000円

号

日 ～ 令和 6

記

令和６年度コンベンション開催支援変更等申請書

✕✕✕-✕✕✕✕

〇〇県〇〇市〇〇町△丁目□番地

代表者

職氏名
実行委員長　　〇〇　〇〇 印

○○日

第○回　〇〇大会実行委員会 印

令和 〇 年○○月

***-***-**** FAX

日

年

交付決定のありましたコンベンション開催支援助成金について、変更が生じましたので、令和６年度

コンベンション開催支援助成金交付要綱第５条の規定に基づき、次のとおり申請します。

11 月 5 日

***-***-****

交付決定日 令和 〇 年〇〇

4

添付書類

（必須）

公益財団法人高知県観光コンベンション協会

　会長　井上　浩之　様

団体名

所在地

コンベンション名 第○回　日本〇〇大会

開催期間 令和 6 年 11 月

〇〇

〇〇県□□市△△町〇丁目△番地

TEL

　275,000円+60,000円(バス助成)+30,000円＝365,000円

泊数×1,000円

泊数×900円

泊数×800円

＊＊＊

助成金額(千円未満は切り捨て)

50泊～99泊 泊数×600円

100泊～199泊 泊数×700円

200泊～299泊

300泊～499泊

500泊～999泊

交付決定日・交付決定
番号については、コン
ベンション開催支援助
成金交付決定通知書を

理由は明確に記載

第２号様式

変更収支予算書は助成
申請額の増減に関する
変更の場合に添付が必

＜ご注意ください
＞

交付決定額が助成上
限額となります。延べ
宿泊者数が増えること
が見込まれる場合は、
あらかじめ変更等申請
書の提出をお願いしま



記　入　例

≪収入≫

金　額　（円）

365,000
（　　　　　　　　　　　）課より

（　　　　　　　　　　　）課より 337,000
自主財源

参加費 1,100,000
広告料 200,000

2,002,000

≪支出≫　予算額を概算でご記入ください。

金　額　（円）

①会場使用費 700,000
②会場設営費（備品・リース等） 264,000
③印刷費等 22,000
④レセプション費用 336,000
⑤講師、役員、派遣審判員等の宿泊費

⑥医師等報償費　※スポーツ大会のみ 220,000
⑦エクスカーションバス費用 60,000

1,602,000

400,000

2,002,000
※項目については自由に変更して下さい。

助成対象外経費【県外消費分】小計B

支出合計【A＋B】

助成対象経費【高知県内消費分】小計A

ハ

イ

ブ

リ
ッ

ド

会

議

経

費

⑬

収入合計

項　　目

助

成

対

象

経

費
【

高

知

県

内

消

費

分
】

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑭

⑮

その他の収入

変更収支予算書

項　　目

開催支援助成金申請額（千円未満切り捨て）

国県からの補助

市町村からの補助

変更後の助成額を記

第２－１号様式

項目の変更・追加可



記　入　例

〒

国際 全国 西日本 四国

中四国 持ちまわり開催 持ちまわり開催でない

学会・大会等 展示会・見本市等 文化・スポーツイベント等

企業研修等

内県外 人 （国外除く）

内国外  ヵ国 人 泊

　　　　　　　　　県外オンライン参加者　 人

収支報告書（第3－1号様式）

コンベンション開催支援宿泊確認書（第3－2号様式）

宿泊人数証明書（第3-3号様式または第3-4号様式いずれか）

助成対象経費のうち助成金相当以上の領収書（写）、又は振込通知書及び請求書

プログラム等大会資料及びコンベンション開催の記録写真

主催者及び参加者アンケート

国際会議加算

【助成金申請額合計】

バス２台×３0,000円＝60,000円 　230,000円+30,000円+60,000円＝320,000円

1,500泊以上 1,500,000円

2,000泊以上 2,000,000円

国外参加者6名×5,000円＝30,000円

1台につき参加者が15名以上及び県内のバス会社を

利用している場合は、バス1台につき３0,000円を加

算

バス加算

参加者50名以上で、日本を含む3ヶ国以上の参加がある国

際会議については、国外参加者1名につき5,000円を加算

県外参加者の県内延べ宿泊数が288泊の場合は　　　　　

　　　　　　　　200泊～299泊の計算式に該当　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　28

8泊×800円で 230,000円となります。(千円未満は切捨て)

300泊～499泊

200泊～299泊

100泊～199泊 泊数×700円

添付書類

（必須）

オンライン参加者名簿及び高知県観光PRを証明できるもの(ハイブリッド会議申請時のみ)

エクスカーションバス 台2

泊数×900円

500泊～999泊 泊数×1,000円

1,000泊以上 1,000,000円

ｴｸｽｶｰｼｮﾝ参加者名簿及び貸切ﾊﾞｽ運行証明書(第３-５号様式)(ﾊﾞｽ助成金申請時のみ)

円

320,000
加算

国際会議 30,000 円

閑散期
円

60,000 円

泊数×800円

ハイブリッド会議
円

助成金申請額

開催支援助成金申請額 230,000
円

合計

助成金額(千円未満は切り捨て)

50泊～99泊 泊数×600円

開催支援助成金の計算方法　（大会・学会等の場合） 県外参加者の

高知県内延べ宿泊数

大会規模

コンベンションの

種類

参加予定者数

参加予定者数 302 人 （現地参加者のみ）県外参加者の県内延べ宿泊数（予定）

283
288

3 6

(ハイブリット会議助成金申請時のみ記入)

開催場所 ＊＊＊＊＊＊ホテル

日 ～ 令和 6 年 11

印

コンベンション名 第○回　〇〇大会

開催期間 令和 6 年 11 月 4 月 5 日

令和６年度コンベンション開催支援助成金実績報告書

令和 〇 年 〇〇 月 〇〇 日

公益財団法人高知県観光コンベンション協会

　会長　井上　浩之　様

申請者

団体

名
第○回　〇〇大会実行委員会

令和５年度コンベンション開催支援助成金交付要綱第７条の規定に基づき、報告します。

所在

地 〇〇県〇〇市〇〇町△丁目□番地

代表

者

職氏

実行委員長　　〇〇　〇〇 印

✕✕✕-✕✕✕✕

県外参加者の県内延べ宿泊数
を基に算出
※コンベンションの種類によ
り算出方法が異なるため、要
綱を確認のこと

学会・大会等の開催支援助成
金の計算方法は以下のとおり

コンベンションの開催時
間や開催場所がわかる
リーフレットやプログラ
ムなどコンベンションの
開催時間や開催場所がわ
かるもの

県外参加者の県内延べ宿泊数

コンベンション開催支援宿泊
確認書（第3-2号様式）の県外
参加者の県内延べ宿泊数を記
入

第３号様



記　入　例

≪収入≫

≪支出≫　

※項目については自由に変更して下さい。

【添付書類】

助成対象経費のうち助成金相当以上の領収書（写）、または振込通知書及び請求書

この収支報告書は、原本と相違ないことを証明します。

【申請者】団体名 印

代表者職氏名 印

⑫映像・通信機材費

⑬音響機材費

⑭

⑮

⑥医師等報償費　※スポーツ大会のみ

⑦エクスカーションバス費用

⑧

⑨

⑩
ハ

イ

ブ

リ
ッ

ド

会

議

経

費

⑪配信アカウント設定費

①会場使用費

②会場設営費（備品・リース等）

③印刷費等

④レセプション費用

⑤講師、役員、派遣審判員等の宿泊費

助成対象経費【高知県内消費分】小計A

令和 〇年〇〇月〇〇日

990,000
200,000

1,847,000

1,847,000

1,531,000
316,000

金　額　（円）

支出合計【A＋B】

700,000
233,000
20,000

298,000

220,000
60,000

収支報告書

項　　目

開催支援助成金申請額（千円未満切り捨て）

国県からの補助

市町村からの補助

320,000

337,000

金　額　（円）

（　　　　　　　　）課より

（　　　　　　　　）課より

自主財源

参加費

広告料

収入合計

項　　目

助

成

対

象

経

費
【

高

知

県

内

消

費

分
】

その他の収入

助成対象外経費【県外消費分】小計B

項目の変更・追加

第３－１号様式



記　入　例

（ 11 月 4 日 ）

あり なし

【添付書類】

以上の宿泊数を「宿泊施設による宿泊人数証明書（第３-3号様式）を添えて証明します。

年 月 日

公益財団法人高知県観光コンベンション協会

　会長　井上　浩之　様

【申請者】団体名 印

代表者職氏名 印

第○回　〇〇大会

宿泊証明

コンベンション名

開催期間

コンベンション開催支援宿泊確認書

年 11 月令和 6 年 11 月 4 日 5 日～ 令和 6

県外参加者の

１日当たりの宿泊

数

主要宿泊施設名

依頼した旅行会社

県外参加者の

県内延べ宿泊数

270

＊＊＊＊＊＊ホテル、高知○○ホテル、ホテル□□、

＊＊旅行株式会社旅行会社名；

泊
※期間中で最も宿泊者数の多い日

288 泊

以上の宿泊数を「県外参加者名簿による宿泊人数証明書（第3-

4号様式）及び、県外参加者名簿を添えて証明します。

第○回　〇〇大会実行委員会

実行委員長　　〇〇　〇〇

○○〇〇〇令和

宿泊数が一番多い日の泊数を記

大会期間中の宿泊数の合計

（前泊・後泊含む）

いずれかを添付

第３－２号様



記　入　例

① ② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

計 泊

上記の宿泊人数に相違ないことを証明します。

宿泊施設名 ＊＊＊＊＊＊ホテル 印 （施設印）

代表者氏名 ＊＊　＊＊＊

① ② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

計 泊

上記の宿泊人数に相違ないことを証明します。

宿泊施設名 高知○○ホテル 印 （施設印）

代表者氏名 ○○　〇〇

① ② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

計 泊

上記の宿泊人数に相違ないことを証明します。

宿泊施設名 ホテル□□ 印 （施設印）

代表者氏名 □□　□□ 印 （代表者印）

宿泊施設による宿泊人数証明

29

月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日

11月　5日 月　　　日 月　　　日

宿泊人数 27 2

月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日

宿泊日 11月　4日

月　　　日 月　　　日 月　　　日

宿泊人数 41 3

コンベンション名 第○回　〇〇大会

215

月　　　日

月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日 月　　　日

　宿泊施設様へのお願い

　施設印は角印等でお願いします

。

　施設印を作られていない場合は

、必　

　ず施設の代表者様の印を押して

くだ

　さい。

宿泊人数

11月　3日 11月　4日 11月　5日 月　　　日宿泊日

5 202 8

宿泊日 11月　4日 11月　5日

　宿泊施設様へのお願い

　施設印は角印等でお願いしま

す。

　施設印を作られていない場合

は、

　必ず施設の代表者様の印を押

　宿泊施設様へのお願い

　施設印は角印等でお願いしま

す。

　施設印を作られていない場合

は、

　必ず施設の代表者様の印を押

延べ宿泊数

延べ宿泊数

延べ宿泊数

月　　　日

44

大会期間中の宿泊数（前泊・後泊含む）

215＋44＋29＝288

期間中で最も宿泊者数の多いの宿泊数

（11/4）

202＋41＋27＝270

第３－３号様



記　入　例

12：00より前に開始した場合 期間中の宿泊日 12：00を過ぎて終了した場合

前泊の宿泊日 （ ） （ ～ ） 後泊の宿泊日 （ ）

翌日の開始日時 期間中の泊数（１泊２日以上の場合） コンベンション終了日時

月 日 時 分～ ㋑ 泊 月 日 時 分まで

㋐ 人 × ㋐ 人 × ＝㋒ 泊 ㋐ 人 ×

＝ A ※小数点以下切り捨て ＝ C 人泊

※小数点以下切り捨て ※小数点以下切り捨て

㋑ 泊 × ㋒ 泊

＝ B

A + B + C + D ＝ 合計 人泊

開催期間 令和 6 年 ～令和月 4 日

県外参加者名簿による宿泊人数証明書

コンベンション名 第○回　〇〇大会

県外参加者名簿による県外参加者の総数 計 ㋐ 289 人

2 年 11 月 5 日11

前泊数Aを算出 大会当日の宿泊数Bを算出 後泊数Cを算出

11/4/2019 11/5/2019

1 11 5

202 人泊

15 00

0.5 289 0.7 202 289 0.3

人泊 86

1 202

288延べ宿泊数 202 86

【算出方法】

手順① 県外参加者の名簿による県外参加者数㋐を記入

手順② 当日のコンベンションを午前中から開催した場合は、前泊数Aを算出 ㋐×0.5

手順③ 大会当日の宿泊数Bを算出 ㋐×0.7×泊数㋑

手順④ １泊２日以上のコンベンションで、最終日の午後に終了した場合は、宿泊数Cを算出 ㋐

×0.3

手順⑤ 手順①～④で算出した泊数A～Cを合計し、合計宿泊数を算出

例）コンベンションの開始及び終了時間が以下の場合の算出方

法

11月4日 13：00 開会

県外参加者の１日当たりの宿泊

数

第3-4号式で証明する場合は県外参加者簿を添

付

必須項目：「氏名」「所属先」

「所属先が所在する都道府県

名」

第３－４号様



記　入　例

〒

ただし、令和６年度コンベンション開催支援助成金として、上記金額を請求します。

なお、助成金の振込みは、次の口座にお願いします。

預金種別 普通預金　　　・　　　当座預金

口座番号 123456

第○回〇〇大会実行委員会　実行委員長〇〇〇〇
口座名義

（フリガナ） ﾀﾞｲ〇ｶｲ○○ﾀｲｶｲｼﾞｯｺｳｲｲﾝｶｲｼﾞｯｺｳｲｲﾝﾁｮｳ○○○○

銀行名 ■■■銀行

支店・支所名 □□支店

請　　　　求　　　　書

320,000 円金

所在

地 〇〇県〇〇市〇〇町△丁目□番地

代表

者

職氏

実行委員長　　〇〇　〇〇 印

✕✕✕-✕✕✕✕

日

　会長　井上　浩之　様

申請者

団体

名
第○回　〇〇大会実行委員会 印

公益財団法人高知県観光コンベンション協会

令和 〇 年〇〇月○○

第４号様式

所定欄に捺印が無いものや、修正テープ・修正液等で訂正したものは認められま
せん。 団体名と口座名義が相違の場合は委任状をご提出ください。


